BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

_ TRUONG PAIHQC Pjc 1ap — Ty do — Hanh phiic
TAI CHINH - MARKETING e
S6: 274/QD-PHTCM Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 10 thang 02 nim 2023
'QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh dao tao K§ ning mém
tai Trwong Pai hge Tai chinh — Marketing

HIEU TRUONG TRUGNG DAI HQC TAI CHINH - MARKETING

Cdin cie Nghi quyét s6 13/NQ-PHTCM-HBT ngay 28 théng 9 nim 2021 cia Hpi dong
truomg vé viéc ban hanh Quy ché 16 chikc va hoat dong cua Truong Dai hoc Tai chinh —
Marketing;

Cén cie Quyét dinh 56 1738/0D-PHTCM ngady 08 thdng 7 nam 2022 vé viéc ban
hanh chwong trinh dao tao (chuo*ng': trmh chuén) cﬁnh huwong ung dung, trinh do dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 1739/QP-DHTCM ngay 08 thing 7 ndm 2022 vé viéc ban
hanh chiong trinh dao tao chdt lwong cao dinh hwéng vng dung, trinh dé dai hoc;

Can cit Quyét dinh s6 2652/QD-PHTCM ngay 03 thdng 10 ndm 2022 vé viéc ban
hanh chwong trinh dao tao chcft‘ lwong cao tiéng anh toan phdn dinh hudng vmg dung,
trinh do Pai hoc; |

Cdn cik Thong tu s6 08/2021/TT-BGDPT ﬁg&y 18 thang 3 nam 2021 cua B¢ truong
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché dao tao trinh @6 dai hoc;

Cdn cit Théng tu 56 1 7/2021/TT-BGDDT ngay 22 thang 6 nam 2021 cua B trudng
Bé Gido duc va Pao tao vé Quy dinh chudn chirong trinh dao tao; xdy dung, tham dinh va
ban hanh chuong trinh déo tao cdc trinh dé cia gido duc dai hoc;

Theo dé nghi ciia Vién trudng Vfé_n Pao téo thuong xuyén, Truong Phong Quan ly
dao tao, Truedng Phong T6 chitc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé dio tao K§ ning mém tai Truong Pai hoc Tai chinh
— Marketing 4p dung cho céc khoa tuyén sinh trinh dd Pai hoc tir ndm 2022 trd di.



Pidu 2. Céc khéa tuyén sinh trinh d6 Pai hoc trrde ndm 2022 thyc hién theo Quyét
dinh s6 1084/QD-DHTCM ngay 11 th::’lrig 7 ndm 2016 cua Hiéu trudng Trudng Pai hoc
Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy dinh vé dao tao K§ ning mém cho sinh vién
chinh khéa Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc k& tir ngdy ky. Vién truéng Vién Dao tao thuong
xuyén, Trudng céc don vi thudc Truong co li€n quan, toan thé giang vién vién chirc va
sinh vién, hoc vién chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.[| -

Noinh@n:
- Ban Gi4dm hiéu (& bao céo);

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, BTTX,




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HQC Poc lap — Tw do — Hanh phic

MARRET ‘my
QUY bINH
V& dao tao K§ niing mém tai Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 274/QD-DHTCM ngay 10 théng 02 nidm 2023
cia Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing)

Chiro'ng I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh v& quyén han, nhiém vu chu yéu ciia cac don vj trong
Trudng, t& chirc dao tao, kiém tra va thi; xét, cong nhan dat yéu cdu va cép gidy ching
nhan hoan thanh khéa hoc K¥ ning mém do Trudng Pai hoc Tai chinh — Marketing (sau
day goi la Trudng) t chirc. |

2. Quy dinh ndy 4p dung ddi v6i sinh vién ctia Trudng thude cac khoéa tuyén sinh tir
nim 2022 tr& di va hoc vién c6 nhu ciu tham gia khéa hoc.

Pidu 2. K§ ning mém va Ky niing mé&m theo diéu kién tot nghi¢p déi véi sinh vién

1. K¥ ning mém (soft skills) 1a nhitng k§ ning quan trong trong cudc song con ngudi
nhu: k¥ ning sdng, giao tiép, lanh dao, 1am viéc nhém, quan 1y thoi gian, thu gidn, vugt
qua khiing hoang, sang tao, d6i m&i, ... gilip con ngudi tu duy va twong tédc véi nhau phuc
vu cho cong viéc; nhung khong phai 13 k§ nang chuyén mon/k§ thuét. D6 1a kha ning ung
xir, nhay bén véi cong vide va gidi quyét kho khin mot cdch nhanh nhét c6 thé, han ché t6i
da nhitng rui ro cong viée, gitp ngudi hoc phat huy hét nhirng kién thirc chuyén mén va
nghiép vu da dugc dao tao.

2. K§ ning mém theo didu kién dé dugc cdng nhén t6t nghigp dbi véi sinh vién
Trudong gdm 3 k¥ ning dugc chon ra trong cac K§ ning mém theo quy dinh sau day (mdi
kj nang 1 tin chi):

a) K¥ nang Tu duy sang tao;

b) K¥ ning T4 chirc cong viée va Quan Iy thoi gian;
¢) K§ ning Thuyét trinh hidu qua;

d) K¥ ning Giao tiép trong moi trudng lam viéce;

e) K¥ ning Hoach dinh nghé nghiép va Tim viéc lam;
f) K§ ning Giai quyét vén @ va Ra quyét dinh.



Sinh vién chon 3 kj nang dé hoc trong s6 6 Ky niing mém trén.

3. K§ ning mém d6i v6i ngudi hoe khic c6 nhu clu c6 thé ding ky hoc cic k§ ning
trén va cac khoa hoc k¥ nang khéc khi Trudong cd ké hoach td chirc dao tao dugc thong bao
cong khai.

4, Trong qué trinh ddo tao, tiy theo quy dinh vé dleu kién xét cong nhén tdt nghIGp
d6i véi sinh v1en cta Trudng cho ting khéa hoc va nhu cau thue tién cua ngudi hoe vé dao
tao K§ ning mém, Trudng s& diéu chinh va bd sung mét s6 K§ niing mém phtt hop khéc.

Pidu 3. Poi twong tham du
1. Péi twong hoc theo quy dinh diéu kién t6t nghiép ciia sinh vién Trudng:

Sinh vién c4c hinh thirc do tao thudc khéa tuyén sinh tir ndm 2022 tro di (chinh
quy, lién théng chinh quy, vira lam vira hoc, tir xa) ¢6 quy dinh ap dung didu kién tbt
nghiép trong chuong trinh dao tao cla Truorng Sinh vién phai dat yéu cAu céc hoc phén
K¥ ning mém trude khi xét cong nhén tbt nghiép.

2. Déi twong khéc:

Nguoi hoc khong thude cac hé, bdc dao tao thudc Truong c6 nhu cdu tham du cac
16p K§ ning mém nhim bdi dudng va phat huy tiém ning c4 nhan, phuc vu t6t nhu cu
cong viéc thyc tién.

Pidu 4. Nhiém vu va quyén han ciia cac don vi trong dao tao Ky niing mém

1. Vién Dao tao thuong xuyén (BTTX):

a) Lap va cong bd ké hoach dao tao K§ ning mém cho sinh vién toan Trudng, hoc
vién ngoai Trudng néu c6 nhu cau.

b) Phéi hop Phong Quén 1y ddo tao td chirc ding ky hoc phin K§ néng mém, rat bét
hoc phén di ding ky, ding ky hoc lai, hoc cai thi¢n diém, 1ap danh séch 16p hoc céc hoc
phin K§ ning mém trén hé théng UIS;

¢) Theo doi, quan ly, don dbc va td chite trién khai thuc hién dao tao K¥ ning mém
theo ding Quy dinh;

d) Thuc hién céc cong tic chuyén moén phuc vu dao tao: d& cuong chi tiét hoc phdn,
bai gidng, gido trinh, tai lidu, d& thi K§ ning mém (néu cd) va sinh hoat chuyén mén;

) Thﬁc hién céc thu tuc ky hop ddng giang day, moi cac chuyén gia, cdc nha quéan ly
tham gia huén luyén, bdo cdo chuyén dd, ... v& K§ ning mém cho cdc khéa hoc;

f) Quan ly giang vién tham gia giang day céc 16p K¥ nang mém, phéi hop véi Phong
Quan ly Pao tao va Phong K& hoach — Tai chinh thanh toan th lao giang day cho giang

vién;



g) Tra 101, giai dap thic méic, cung cip cc thong tin lién quan dén dao tao K¥ ning
mém cho sinh vién, phy huynh va céc d6i trong c6 quan tim;

h) T chitc ra soét, didu chinh, bd sung chwong trinh ddo tao; dé cuong chi tiét hoc
phn, tai liéu K§ ning mém sau mdi nm hoc;

i) Téng két danh gid viéc dao tao K§ ning mém;

j) Pam béo cong cu, phuong tién cn thiét cho gidng vién gidng day va chim thi céc
hoc phin K§ ning mém;

k) T4 chirc xét chuyén dbi va cong nhan két qua hoc céc hoc phin K§ ning mém tai
céc co sd gido duc dai hoc khic (néu co); _

1) Lap danh sach, trinh Lanh dao Nha truong xem_xét ky quyét dinh cdng nhén dat
yéu clu timg hoc phan K§ ning mém;

m) Cung cép dit lidu, Quyét dinh sinh vién dat didu kién vé& K¥ ning mém cho Phong
Quan ly dio tao dé phuc vu cdng tac xét cong nhan t5t nghiép cho sinh vién ctuia Trudng;

n) X4c nhén va cung cp két qua hoc tap cc hoc phén K§ ning mém cho sinh vién,
hoc vién, td chirc in chirg nhan dat K§ ning mém cho sinh vién, hoc vién.

0) Phéi hop phong K& hoach — Tai chinh thyc hién cac ndi dung lién quan dén thu chi
tai chinh dbi véi céc 16p dao tao K§ ning mém tai Trudng.

p) Céc cong viéc khac theo sy phan cong ctia Nha trudong.

2. Phong Quan ly dao tao (P.QLDT):

a) Cong bb chuong trinh dao tao K§ ning mém theo quy dinh diéu kién t6t nghiép
cho sinh vién d4u mdi khoa hoc; xay dyng mé hoc phén K§ ning mém, mi 16p, ma phong
hoc, ma gidng vién;

b) HO trg Vién Dao tao thudng xuyén td chirc viéc xdy dung lich hoc, dang ky cac
hoc ph::“m K¥ néng mém, rat bét hoc phi“m d4 dang ky, ding ky hoc lai, hoc cai thién diém,
14p danh séch 16p hoc céc hoc phan K§ ning mém.

3. Phong Khéo thi — Quan Iy Chét lugng (P.KT-QLCL):

a) Cung cip Béang diém danh gi4 két thic hoc phdn ctia timg 16p hoc phdn theo ké
hoach cho Vién DTTX;

b) Cung cép danh sich sinh vién, hoc vién c6 két qua hoc dat yéu cdu (gioi, kh4,
trung binh) ting hoc phin K§ ning mém cho Vién PTTX;

¢) Céc cong viéc khac theo sy phan cong cua Nha truong.

4. Phong Thanh tra gi4do dyc:



a) Thanh, kiém tra thuong xuyén, dinh ky vi¢c thyc hién dao tao K§ ning mém theo
quy dinh ctia Truong;

b) Tiép nhan va giai quyét c4c don thu khiéu nai, t6 cdo ctia sinh vién, hoc vién trong
dao tao K§ ning mém.

5. Phong Quén tri thiét bi, Phong Cong nghé thong tin:

a) T6 chirc cdc cong viée nhdm dam bao phong hoc va céc co s& vat chét khéc cho
chuong trinh dao tao Ky nang mém;

b) TH chirc cac cong viée nhdm quan ly sinh vién, hoc vién, v¢ sinh mdi trudng, bao
vé an ninh, trat ty, an toan phong chéng chay nb.

c) Td chirc viée trang bi may moc thiét bi, mang internet cin thiét phuc vu cho viée
giang day, hoc tdp Ky néng mém.,

6. Cac khoa chuyén mon:

a) HO trg trong viéc thu thdp y kién cta sinh vién, hoc vién, cyu sinh vién, doanh
nghiép va phan hdi v& nhu cu thi trudong lao dong ddi v6i tng nganh nghé cu thé.

b) D& xuit cac K§ ning mém cin thiét cho ngudn nhan lyc trong tuong lai clia nganh

nghé cu thé.
Chuwong I1
TO CHUC PAO TAO

Piéu 5. Thoi gian, ké hoach dao tao va ding ky khdi lwong hoc tip K¥ ning mém

1. Thoi gian dao tao cho mot hoc phin K§ ning mém 14 1 tin chi (15 tiét); mot
budi 3 tiét hay 5 tiét, mot tiét 50 phut.

2. S6 lwong sinh vién, hoc vién cho mot 16p K¥ nang mém tir 30 dén 50 sinh vién,
hoc vién trir cac trudng hop dic bigt. '

3. Trong mot hoc ky mé di 6 hoc phan k¥ ning ném dé sinh vién, hoc vién tu
chon. Tuy thudc vao nhu cau hoc tap cia sinh vién, hoc vién, Nha trudng s& td chirc cac
16p hoc phan theo quy dinh.

4. Diu m3i hoc k¥, Vién PTTX phéi hop v6i Phong Quén ly dao tao cong bd ké
hoach dao tao K¥ nédng mém trong hoc ky cho sinh vién, hoc vién ding ky hoc.

5. Viéc dang ky hoc Ky nang mém cia sinh vién Trudng khoéng duoc tinh vao quy

dinh khdi lvong hoc tap tbi thiéu, t6i da ma mdi sinh vién phai ding ky trong mdi hoc ky,
mdi nim hoc.

Pidu 6. Riit b6t hoc phin Ky ning mém di diing ky, ding ky hoc lai



1. Viéc rat b6t hoc phin K§ ning mém da ding ky khi lop da duoc md& chi duoc
chap nhén khi c6 1y do chinh dang va dugc xem xét trong. hai tudn ké tLr dau dot hoc hay
d4u hoc ky. Sinh vién pha1 tr viét don xin rat bét hoc phan K§ ning mém theo mau quy
dinh va giri kém cac gidy t& minh chimg khéc cho Vién DTTX.

Viéc rut lai hoc phi da dong (néu cé) duoc thuc hién theo Quy dinh hién‘ hanh cta
Phong K& hoach — Tai chinh.

2. Sinh vién khong dat yéu ciu hoc phén Ky ning mem nao phai dang ky hoc lai
hoc phan K¥ niing mém d6 (hodc thay thé hoc phan K¥ ndng mém khdc trong 6 hoc phan)
& mét trong cdc dot md 16p hay céc hoc ky tiép theo.

Pitu 7. Chuwong trinh va ndi dung chwong trinh dao tao Ky ning mém

1. Chuong trinh dao tao Ky néng mém phai ddm bao va déap tmg dugc cac yéu cau
vé didu kién tbt nghiép cua Trudng cho cc khéa dao tao.

2. Ndi dung chuong trinh dao tao K§ néng mém do Bo mén K§ ning mém thiét ké,
xy dung; dugc Hoi ddng khoa hoc thim dinh va dugc Higu trudng phé duyét hoge trong
3 4n d3 dwoc hoi ddng thAm dinh thong qua trinh Higu truong phé duyét.

3. P& cuong chi tiét hoc phin K§ ning mém do B mdn K¥ ning mém xay dung
theo mAu quy dinh va dugc Hiéu trudng phé duyét.

4. Viéc stra dbi, bd sung chuong trinh, ndi dung chwong trinh va @& cuong chi tiét
hoc phin phai dugc Hiéu trudng phé duyét.

Pidu 8. Doi ngii gidng day

1. Doingli giang vién co hitu hay thinh giang tham gia dao tao Ky nang mém, gidng
vién phal dat cac y€u cAu sau: c6 trinh d Thac s§ trd 1én, co chirng chi Nghi¢p vu su pham
da didu kién tham gia gidng day mot hay nhiéu K§ niing mém di néu trong Khoan 2 Diéu 2.

2. Trong qua trinh giang day, Vién DTTX co thé moi céc chuyén gia, cic nha quan
ly tham gia bao cdo chuyén d&... cho céc khéa hoc.

Chwong 111
PANH GIA CAC HOC PHAN KY NANG MEM

Pidu 9. Pénh gis cic hoc phin K§ ning mém

. Tiéu chi d4nh gi4 duoc thé hién cu thé trong timg d& cuong chi tiét hoc phan, 1a
két qua cu thé cua tit ca cac hoat dong ciia sinh vién, hoc vién tham gia qua trinh hoc K¥
ning mém tai 16p hogic céc hoat dong khéc tly theo timg hoc phén.

2. Didm sb duge tinh theo thang diém 10. Ty 18 diém cta céc hoat dong can cir theo
@ cuong chi tiét cia timg hoc phin dam béo trong mdi hoc phén, sinh vién, hoc vién dugc

tham gia it nhét 02 hoat ddng c6 tinh diém thanh phan.



3. Piém hoc phin dugc tinh theo ty 1§ qui dinh diém thanh phén cia ting moén hoc
va duge qui dinh cu thé theo dé cuong duge ban hanh. Giang vién c6 trach nhiém cong bd
cho sinh vién, hoc vién hinh thic va phuong phap tinh diém ngay trong budi hoc dau tién
cta hoc phén. Budi hoc cubi clng, Giang vién c6 trach nhiém cong bd diém ngay tai 16p
va cho sinh vién, hoc vién ky tén vao bang diém.

4, Sinh vién, hoc vién dat két qua diém binh quan hoc phﬁn tir 5 diém tré 1én duge
cong nhén két qua Pat b1 v6i hoc phén do.

5. Sinh vién, hoc vién dat cdc k§ nidng s& dugc Trudng cip chimg chi K§ ning
mém, riéng sinh vién UFM dat 3/6 ky ning di diéu kién tt nghiép theo quy dinh ciia

Trudng.

Pidu 10. Panh gia két qua hoc tirng hoc phin K§ ning mém
1. Piém timg hoc phén K¥ néng mém dugc 1am cin ¢t danh gi4 theo 04 murc sau:
a) Gidi: Piém ctia hoc phén K¥ nédng mém dat tir 8,0 tr& 1én;
b) Kh4: Diém ciia hoc phin K§ ning mém dat tir 7,0 dén dudi 8,0;
¢) Trung binh: Piém ctia hoc phén K§ néng mém dat tir 5,0 dén duéi 7,0;
d) Khong dat yéu ciu: Diém cta hoc phan K niing mém duéi 5,0.
2. Khong dat yéu clu, sinh vién phéi dang ky hoc lai va déng hoc phi theo quy dinh
hién hanh cua Nha trudng.
Chwong IV
PHAM VI SU DUNG DPIEM; XET, CONG NHAN PAT YEU CAU VA
CAP GIAY CHUNG NHAN HOAN THANH KHOA HQC KY NANG MEM

Piéu 11. Pham vi si dung diém céc hoc phin K§ niing mém trong Trudng

Diém céc hoc phin K§ ning mém st dung d& xét didu kién t6t nghiép cho sinh vién
cac khoa c6 quy dinh cta Trudong. Khong dung d& tinh diém trung blIlh chung hoc ky,
diém trung binh chung tich Ifly cta sinh vién, xép hang nim dao tao, xép hang tt nghiép,
xét hoc bong, nghi hoc tam thoi, bugc théi hoc, diém rén luyén.

Pidu 12. Xét, cong nhin dat yéu ciu va cip gidy chirng nhin hoan thanh khéa hoc Ky
ning mém

1 Sinh vién c6 két qua hoc dat yéu céu (gioi, khd, trung binh) timg hoc phén Ky
nang mém dugc Vién DTTX lap danh séch trmh Lanh dao Nha truong xem xét ky Quyét

dinh cong nhén dat yéu cau dé 1am can ctr cap g1ay x4c nhin hoc vién da hoc va dat yéu
cAu theo Quyét dinh cong nhén cta timg k§ nang.



2. Quyét dinh va danh sach céng nhan dat yéu ciu vé diéu kién tét nghiép dbi véi
K§ ning mém dugc Vién DTTX tong hop trinh Lanh dao Nha trudng ky 1a can cir dé cong
nhén sinh vién t6t nghiép ctia Trudng.

‘Pidu 13. Xét chuyén ddi va cong nhin két qua hoc cic hoc phin K§ niing mém tir cc
co s& dao tao ngoai Trwong

Sinh vién dugc quyén trong viéc sit dung cdc ching chi K§ ning mém da dugc cip
bdi cac co s dao tao khac ngoai Trudng dé duoc cong nhan Pat yéu cau vé diéu kién dau
ra Ky ning mém, néu thoa tht ca cac didu kién sau day:

1. Tén goi ciia Ky ning mém: tén cia K¥ ning mém trén ching chi sinh vién
mubn chuyén déi phai phtt hop véi tén K§ ndng mém ma Trudng ddo tao.

2. Thoi lwong hoe Ky ning mém cia cht’mg chi ma sinh vién mudn chuyén a6i
phai dat t6i thiéu 15 tiét (hodc 01 tin chi), sinh vién cung cdp minh chiing (thong bo tuyén
sinh ¢6 thoi lwong hoc tip hodc gidy x4c nhan cia co s¢ dao tao K§ ning mém).

3. Noi dung hoc Ky niing mém cla ching chi ma sinh vién mudn chuyén dbi phai
twong tmg t6i thidu 80% d& cuong K§ ning mém twong tu cia Trudng.

Sinh vién ¢6 nhu cdu chuyén dbi két qua da dat dugc tir cac co s¢ dao tao ngoai
trurdng phai ndp don xin chuyén ddi theo mAu tai Vién DTTX (dinh kém: Gidy ching nhén
K¥ ning mém hay Bang diém, gidy x4c nhin vé tén hoc phé‘m, thoi gian hoc va ndi dung
chuong trinh d3 hoc cia ting hoc phén K§ ning mém) @& duoc xét chuyén d6i va cong
nhan két qua hoc.

Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Diéu 14. Khen thwéng

Sinh vién, Giang vién va céc cé nhén, tdp thé, don vi c6 thanh tich xuét sic trong
hoat dong dao tao K§ ning mém dugc khen thudng theo cac Quy dinh hién hanh.

Pidu 15. Xit Iy vi pham

Sinh vién, giang vién va céc ca nhan, tap thé, don vi vi pham céc quy dinh vé dao
tao K§ ndng mém tai Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing, tuy theo tinh chit va muc do
sai pham, s& bi xit ly ky ludt theo Quy dinh hién hanh.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay dugc 4p dung tir khéa tuyén sinh 2022 trd di. Céc khéa tuyén sinh
trinh d¢ dai hoc truéc nam 2022 thyc hién theo Quyét dinh s6 1084/QD-PHTCM ngay
11/7/2016 cia Hiéu truong Trudong Dai hoc Tai chinh — Marketing v& viéc ban hanh Quy
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dinh v& dao tao K§ ning mém cho sinh vién chinh khéa Trudng Pai hoc Tai chinh —
Marketing.
Diéu 17. Diéu khoan sira dbi bd sung

Cin cfr vio tinh hinh thyc té hing nim, Hiéu truong quyét dinh bd sung hoic sira
d6i céc ndi dung trong Quy dinh cho phu hgp./. L





